BURMISTRZ

Miasta Sandomierza

Zarzadzenie Nr 43/2016/ABI
Burmistrza Miasta Sandomierza
7 dnia 10 marca 2016 roku

w sprawie ustalenia ,,Planu sprawdzen zgodnoSci przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych na rok 2016 w Urzedzie Miejskim
w Sandomierzu”

Na podstawie art. 36a ust 9 pkt lit.a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2135) w zwiazku z § 3 ust. 31 4 rozporzadzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie trybu i sposobu
realizacji zadan w celu zapewnienia przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych
przez administratora bezpieczefistwa informacji (Dz. U. z 2015 r. poz. 745) ustalam, co
nastepuje:

§1

Wprowadzam do uzytku ,Plan sprawdzen zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych na rok 2016 w Urzedzie Miejskim
w Sandomierzu” dotyczacy ochrony danych osobowych stanowiacy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Administratorowi Bezpicczenstwa Informacji w Urzgdzie
Miejskim w Sandomierzu.

§3

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 43/2016/ABI

Burmistrza Miasta Sandomierza z dnia 10 marca 2016r.

PLAN SPRAWDZEN ZGODNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Z PRZEPISAMI O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

|—Lp. Przedmiot sprawdzenia A. Zakres sprawdzenia Termin |
B. Sposéb dokumentowania przeprowadzenia
C. Zakres dokumentowania sprawdzenia
| 2 3 4
1. Wszystkie zbiory A. Inwentaryzacja: sprawdzenie, Do 10 kwietnia 2016

i systemy, w ktérych czy wszystkie zbiory roku

przetwarzane sa dane i systemy przetwarzajgce dane

osobowe osobowe zostaly uwzglednione w

dokumentacji

( w tym w wykazie zbioréw) oraz
czy dla zbioréw przewidziano

i stosowane sq wlasciwe podstawy
przetwarzania danych.

B. Dokumentacja papierowa
i elektroniczna

z wykorzystaniem $rodkéw
wskazanych

w § 4 ust.2 rozporzadzenia
Ministra Administracji

i Cyfryzacji z 11.05.2015r.

C. Przeglad dokumentacji.

2. | Zbiory zwolnione A. Weryfikacja poprawnosci Do 10 maja 2016
z obowiazku rejestracji kwalifikacji zbioréw na podstawie | roku

w GIODO oraz zbiory | art. 43 ust. 1 oraz

nieobjete rejestrem ABI | w zw. z art.27 ust. | ustawy

0 ochronie danych osobowych.

B. Dokumentacja papierowa
i elektroniczna

z wykorzystaniem $rodkow
wskazanych w § 4 ust. 2
rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji

z 11.05.2015r.

C. Analiza wynikéw sprawdzenia.
Przeglad dokumentacji.
Uzupelniajace rozmowy z
Naczelnikami Wydzialdw.




3. | Zbior danych Kadry- A.Weryfikacja zgodnoéci Do 10 czerwca 2016
Place przetwarzania danych osobowych | roku

w celu zatrudnienia osob, z
przepisami o ktérych mowa w art,
23 127 ustawy

o ochronie danych osobowych,

w szczegolnosci zasady legalnosci.
Sprawdzenie realizacji zasady
ograniczonego dostgpu do
przetwarzania danych zapisanej w
art.37 ustawy o ochronie danych
osobowych.

Weryfikacja stosowania zasad
dotyczacych zabezpieczenia
danych osobowych, o ktorych
mowa w art. 36, 37-39 ustawy

o ochronie danych osobowych.

B. Dokumentacja papierowa
i elektroniczna

z wykorzystaniem srodkow
wskazanych w § 4 ust.2
rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji

z 11.05 2015 roku.

C. Odebranie wyjasnien od
Naczelnika i pracownika dzialu
kadr.

Sprawdzenie zakresu danych
przetwarzanych w systemach
informatycznych w celach
zatrudnienia i obslugi uméw

osobowych.
Weryfikacja stosowanych wzorow
dokumentow.
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